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1

LA BIBLIOTHEQUE ENDNOTE

Une bibliothéque (library) EndNote est une base de données personnelle pouvant contenir jusqu’a
100 000 références bibliographiques. Le nombre de bibliothéques, lui, est illimité car il ne dépend que
de la capacité de stockage de votre ordinateur.

1.1

1.2

1.3

Créer une nouvelle bibliothéque

Ouvrir EndNote a partir du poste de travail : Démarrer > Programmes > EndNote > EndNote
Program.

A Touverture du logiciel, une fenétre propose de choisir entre trois options. Choisir I'option
"Create a new EndNote library".

Cliquer sur OK.

Nommer la nouvelle bibliotheque — avec l'extension ".enl" - et l'enregistrer sur le poste de
travail (par exemple : Mabiblio.enl).

Endvotex x|
Get Started with Endiote X

I (¥ Create a new Endhote library

l I I " See what's new in Endhote X

/»
% (" Open an existing Endiote library:

™ Do not display this message again

| OK I Cancel |

Ouvrir une bibliothéque EndNote existante

Ouvrir EndNote a partir du poste de travail : Démarrer > Programmes > EndNote > EndNote
Program.

A Touverture du logiciel, une fenétre propose de choisir entre trois options. Choisir 'option
"Open an existing EndNote library".

Sélectionner la bibliothéque a partir du menu déroulant (par exemple : Poste de travail > C:
> Program Files > EndNoteX > Bibliotheques > Endocrino).

Cliquer sur Ouvrir.
Fermer une bibliothéque
Aller dans le menu "File" d’EndNote.

Choisir I'option "Close library".
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2 MANIPULER UNE BIBLIOTHEQUE ENDNOTE

Il existe trois facons d’ajouter des références dans une bibliothéque EndNote :
o la saisie manuelle ;
o Ilimport (direct et indirect) ;
o la connexion directe.

21 La saisie manuelle

La saisie manuelle consiste a inscrire les informations relatives a une référence bibliographique
directement dans un formulaire de saisie.

e Ouvrir une bibliothéque EndNote (par exemple : Poste de travail > C: > Program Files >
EndNoteX > Bibliotheques > Endocrino).

¢ Quvrir la fenétre de saisie : References > New Reference

e Sélectionner le type de référence approprié a partir du menu déroulant Reference Type :

Reference Type:  |Joumal Article _'_j

e Saisir les informations relatives a la référence dans les champs appropriés en respectant
certaines régles d’écriture (voir le tableau en annexe).

La référence s’enregistre automatiquement dans la bibliothéque dés la fermeture de la fenétre de
saisie.

{| g9| Reference Type: Joumal Article j

Author
Benazzouz B.
Chraibi A.
Doghmi Y.
ElBacha S
Boutayeb S.
Kadiri A.
Hilal L.

Year

2006

Title
Caractérisation de la mutation C634Y du proto-oncogéne RET dans une famille
marocaine de néoplasie endocrinienne multiple de type 2A

Journal
Annales d'Endocrinologie

Yolume

67

Issue

1

Pages

21-26

Start Page
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2.2 Les modifications et les tris
2.2.1 Pour modifier une référence :

e Ouvrir une bibliothéque EndNote (par exemple : Poste de travail > C: > Program Files >
EndNoteX > Bibliotheques > Endocrino).

* Double-cliquer sur la référence,

* Effectuer les modifications.

* Refermer la fenétre de saisie afin que les modifications soient enregistrées.
2.2.2 Pour trier une bibliothéque :

e Ouvrir une bibliothéque EndNote (par exemple : Poste de travail > C: > Program Files >
EndNoteX > Bibliotheques > Endocrino).

Il existe deux possibilités :
e Cliquer sur I’en-téte de la colonne sur laquelle vous souhaitez effectuer un tri

ou

* Dans le menu References d’EndNote, sélectionner Sort references
* Dans la fenétre Sort options, sélectionner les champs et 'ordre de tri désirés

23 Transfert de données : I'import direct et indirect

Une des fonctions clé d’EndNote est I'import des références bibliographiques depuis une base de
données vers votre bibliotheque EndNote personnelle. Cette opération d'import peut s'effectuer de
deux fagons en fonction de la base de données consultée : I'import direct et/ou indirect.

2.3.1 L'import direct

L’import direct consiste a importer des références bibliographiques directement a partir de
l'interface de recherche de la base de données consultée. Méthode simple, rapide et efficace, elle
permet a l'utilisateur de basculer de la base de données a EndNote en quelques clics. C’est la
plus rapide si on a beaucoup de références a importer.

* Se connecter a une base de données bibliographique (Ex: ScienceDirect
http://www.sciencedirect.com)

* Effectuer la recherche dans la base de données et sélectionner les références qui seront
importées dans EndNote.

* Télécharger les références en suivant les instructions de la base de données, par exemple
pour ScienceDirect :
o Cliquer sur Export Citations
o Choisir les informations a récupérer et le format d’export: RIS format (for
Reference Manager, ProCite, EndNote)
o Cliquer sur le bouton Export

* Aprés ouverture d’EndNote, choisir la bibliothéque (library) dans laquelle importer les
références.

e Cliquer sur Ouvrir.
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2.3.2 L'import indirect

L’import indirect exige que I'utilisateur sauvegarde les références dans un fichier (format.txt) sur
son poste de travail. Les références sauvegardées seront ensuite importées dans EndNote par
l'intermédiaire d'un filtre d'import.

e Se connecter a une base de données bibliographique (par exemple : PubMed).

* Effectuer la recherche dans la base de données et sélectionner les références qui
seront importées dans EndNote.

e Télécharger les références dans un fichier sur le poste de travail en suivant les
instructions données par la base de données, par exemple pour PubMed :
o sélectionner le format MEDLINE de visualisation des références
o cliquer sur Send to File.

* Enregistrer le fichier sur I'ordinateur.
N.B. Il faut enregistrer le fichier au format texte (.txt)

e Ouvrir une bibliothéque (library) EndNote afin d'y importer les références : File > Open >
Open Library

* Dans le menu File d‘EndNote, sélectionner "Import : File > Import"

* Dans la fenétre "Import data file", choisir le fichier a importer contenant les références
préalablement sauvegardées (utiliser le bouton Choose file pour repérer le fichier sur le
poste de travail)

* A laide du menu déroulant "Import options", choisir le filtre d’import correspondant a la
base de données consultée. Si le filtre recherché n’apparait pas dans la liste, cliquer sur
I'option "Other Filters..." afin de le sélectionner a partir de la liste compléte.

mport x|
Import Data File: lpubmed-result.txt Choose File... |
Import Option: Endhote Library j
Endhote Library
Duplicates: EndMote Import
: Refer/BibIX
Text Translation: Tab Delimited
Reference Manager (RIS)
ISI-CE J
Multi-Filter {(Special)
EndNote generated XML I
Other Filters...
Use Connection File...
e  Cliquer sur Import
mpart x|
Import Data File: ‘ Ipubmed-result.txt Choose File... I
Import Option: PubMed (MLM) v
Duplicates: lImport into Duplicates Library LI
Text Translation: [NO Translation LI
I Import I Cancel I
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2.3.3 Obtenir un nouveau filtre d'import

Le logiciel contient par défaut un grand nombre de filtres d'import. Pour accéder au gestionnaire
des filtres dans EndNote, suivre le chemin : Edit > Import Filters > Open Filter Manager.

Or, si un filtre d'import n’est plus a jour ou si un nouveau filire a été créé par EndNote, I'utilisateur
peut le télécharger depuis la page Web d’EndNote :

http://www.EndNote.com/support/enfilters.asp

» A partir de la liste, repérer le filtre.
e Cliquer sur FTP (colonne de droite) pour procéder au téléchargement.

e Sauvegarder le filtre dans le dossier "Filters" situé sur le poste de travail : Poste de
travail > Disque local (C:/) > Program Files > EndNoteX > Filters.

* Fermer et redémarrer EndNote pour effectuer la mise a jour du filtre.
24 La connexion directe

Grace aux fichiers de connexion congus a partir de la norme Z39.50, il est possible d’interroger
des sources électroniques externes (catalogue de bibliotheéque ou base de données) a partir de
l'interface de recherche d’EndNote et de transférer directement les références bibliographiques
repérées dans une "bibliothéque" EndNote.

Le logiciel contient par défaut un grand nombre de fichiers de connexion : Edit > Connection Files
> Open Connection Manager.

Si certains fichiers de connexion ne sont plus a jour ou si EndNote en a créé un nouveau,
l'utilisateur peut le télécharger depuis la page Web d’EndNote :
http://www.EndNote.com/support/enconnections.asp.

Les fichiers de connexion — nouveaux ou modifiés — téléchargés a partir du site Web d’EndNote
doivent étre sauvegardés sur le poste de travail dans le sous-dossier Connections :
Poste de travail > Disque local (C :) > Program Files > EndNote > Connections.

Pour effectuer une recherche a partir de l'interface de recherche d’EndNote :
* Dans EndNote, suivre le chemin: Tools > Connect > Connect...

e Sélectionner la base de données ou le catalogue de bibliothéque a partir de la liste
proposée.

e Cliquer sur le bouton Connect.

x
Name I Information Provider |;|
PsycARTICLES (OCLC) 0OCLC
PsycBOOKS (OCLC) OCLC FirstSearch
PsycFIRST (OCLC) 0OCcLC
PspcINFO [CSA) Csa
PsycINFO [EBSCO) EBSCO
PsycINFO (OCLC) 0OCLC
PsycINFO (OVID) Ovid
PsycINFO [SP) SilverPlatter
Public Library Catalog W) Wilsonweb ey
Public Library Catalog Arch W) Wilsonweb
Purdue U Library Catalogs
Purdue U-Calumet Library Catalogs
Purdue U-North Central Library Catalogs
Queen Margaret U Coll Library Catalogs ﬂ

Find Cancel I Connect |
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e Effectuer la recherche a partir de l'interface EndNote (la recherche "sujet" n’est pas

recommandée).
|4 Remote Search PubMed MEDLINE at PubMed (NM) _io/x]
Search In
|Beckers, A IAuthor (smith, AB) v IContains ~| Jand =]
l lAny Field _VJ IContains LI |And j
] If-\ny Field Ll IContains Ll
Search |Hemotez PubMed MEDLINE at Pubted [NLM) L‘ I Search I Close |
2 Less
If'%.arth Whole Library j I~ match Case [T | Match Words
Save Search l Load Search | Set Default | Restore Default |
Add Field l Insert Field | Delete Field | Insert Special |
£

* Une fois la recherche lancée, la fenétre "Confirm Remote Search" indique le nombre de
références repérées. Cliquer sur OK pour obtenir la liste des résultats.

« A partir de la liste des résultats, sélectionner les références a importer en cliquant sur
les titres tout en maintenant la touche CTRL enfoncée.

e Cliquer enfin sur le bouton Copy References To et choisir la bibliothéque vers laquelle
transférer les références.

[¢J PubMed MEDLINE at PubMed {NLM) =10/ x|

]Done \ I Copy 5 References To i -

- MNew Library. ..

B [ Author | Year |Title | Journal \% Chopes Livaryts: =
Yroonen 2007 [Pituitary adenomas] Rev Prat e nchinim...
Tamagno 2007 Vitex agnus castus might enrichthe p... Eur J Obste. .. Jo.ncbi.nlm,.,
Picard 2007 Gsalpha overexpression and loss of ... Int JCancer  Journal Arti...  http:fanaee nchinim...
Barlier 2007 Mutations in the and hydrocarbonrec... J Clin Endo... Journal Arti... http:fananar.nchinlm. .
Daly 2007  Aryl hydrocarbon receptor-interacting... J Clin Endo... Journal Arti...  http:/fanana.ncbinlm...
Gushin 2006 [Tall stature: some classical syndrom... RevMedLi... Journal Arti... http:/ananarnchinlm. .
Beckers 2006 Methotrexate enhances the antianab... Mol Cancer... Journal Arti...  http:/ianana.nchbinim...
Daly 2006 High prevalence of pituitary adenom...  JClinEndo... Journal Arti...  http:fanans nchinim..
Beckers 2006 Does the nadir growth-hormone level... Nat ClinPr... Journal Arti...  http:ffansi nchinlm...
Borges-Mart... 2006 [Thyroid nodules] Rev Med Li... Journal Arti... http:fiwssaaenchinim...
Nal 2006  Clinical characterization of familial is AClinFndo  Jlonrnal Arti httty fansaar nebi nlm

¢ Pour effectuer une autre recherche, retourner a la fenétre "Remote Search..."

3 LES DICTIONNAIRES (TERMLISTS)

Par défaut, les trois dictionnaires principaux (Auteurs, mots-clés et journaux) sont pré-créés pour
chaque bibliotheque. L'utilisateur peut créer jusqu’a 31 dictionnaires différents.

3.1 Ouvrir et créer un dictionnaire

Pour ouvrir un dictionnaire existant :
e Dans EndNote, suivre le chemin : Tools > Open Term Lists...

¢ Choisir un des dictionnaires existants.
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Pour créer un dictionnaire :
* Dans EndNote, suivre le chemin : Tools > Define Term Lists...

Terms Lists |

IEndocrino.enl _'J Create List... |
Rename List... |
Journals

LCUEN Term List Name x|
MNew Term List Name: |

w
=
A
-

™ Journal

OF | Cancel | e List... |
i~ Delimiters
H., N7 N N, N Hj ...LLlst...l
I Custom Delimiter: | Export List... |
Carriage return is always used as a term delimiter, Uinkilistary |
Close |

* Cliquer sur Create List...
* Nommer ce nouveau dictionnaire
e Cliquer sur Link Lists...

* Dans la fenétre "Linking fields with term lists", en face du champ concerné, sélectionner
le dictionnaire dans la liste déroulante

3.2 Mise a jour des dictionnaires

Attention, I'utilisateur doit vérifier qu'il travaille sur 'ensemble de la bibliothéque avant d’effectuer
la mise a jour, sinon un certain nombre de nouveaux termes ne seront pas détectés.

* Dans EndNote, suivre le chemin : menu Tools > Open Term Lists
* Choisir le dictionnaire a mettre a jour.

e Cliquer sur I'onglet Lists

Terms Lists I
1 4
Ende puy : - Create List...
| B [
?;E: Add terms to Keywords from fields: w’
otiq |Kervords add Field | Delete List... I
Delete Field /
| Update List...
“Del | Update terms from selected references
u Import List...
- cancel | | popontii.. ]
Carriage return is always used as a term delimiter, ] Link Lists...
Close I
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e Cliquer sur Update List...
e Puis sur OK
3.3 Utilisation concréte des dictionnaires
A partir de la version 4.0, I'utilisation des dictionnaires est automatique pendant la saisie.
* Se placer dans un champ pour lequel un dictionnaire a été créé.

* Commencer a saisir un terme, des propositions extraites du dictionnaire apparaissent
dans l'ordre alphabétique.

3.4 Cas particulier du dictionnaire des journaux
Ce dictionnaire peut servir de table de correspondance entre les différentes formes des titres
(complet et abrégé) et ainsi permettre, lors de la rédaction d'un article, de remplacer
automatiquement le titre entier par la premiére abréviation ou inversement, selon les instructions
aux auteurs de la revue.

Pour cela, il faut lier le dictionnaire des journaux au champ de la bibliothéque concernée.

Il existe plusieurs listes de journaux par défaut dans EndNote comme Chemical, ou Medical que
I'utilisateur doit importer pour pouvoir les utiliser.

¢ Dans EndNote, suivre le chemin suivant : menu Tools > Define Term Lists...
¢ Choisir la liste "Journals" ou en créer une nouvelle et cocher la case "Journal List"
e Cliquer sur Import List...

e Sélectionner la liste désirée dans le dossier Terms d’EndNote : Poste de travail >
Disque local (C :) > Program Files > EndNote > Terms.

* Cliquer sur Choose
Dans le cas d’'une nouvelle liste, il faut la lier aux champs Journal (Secondary Title) et Alternate
Journal (Alternate Title ) de la bibliotheque comme indiqué dans le paragraphe 3.1.
4 INSERER UNE REFERENCE DANS UN DOCUMENT MICROSOFT WORD
4.1 "Citez pendant que vous écrivez"

La fonction "Cite While You Write" permet d’insérer automatiquement dans un texte une ou des
référence(s) bibliographique(s) provenant d’une bibliothéque EndNote.

Deés qu’EndNote est installé sur le poste de travail, une barre d’outils est automatiquement intégrée
aux barres d’outils de MS Word.

Pour afficher la barre d’outils dans MS Word : Affichage > Barres d’outils > EndNote.

h £ D h g 8 %

* Ouvrir la bibliothéque contenant les références bibliographiques.
*  Ouvrir le document MS Word dans lequel insérer les références.

* Dans le texte, placer le curseur ( | ) la ou la citation sera insérée.
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* De MS Word, retourner dans la bibliotheque EndNote : Outils > EndNoteX > Go to

EndNote (ou a partir de la barre d’outils EndNote, cliquer sur l'icéne ).
e Sélectionner la (ou les) référence(s) a insérer dans le texte.
* Insérer la référence. Deux fagons possibles :

o A partir dEndNote : Tools > Cite While You Write (CWYW) > Insert Selected
Citation(s)

ou

o A partir de MS Word : Outils > EndNote > Insert Selected Citations (ou cliquer sur
l'icébne t de la barre d’outils EndNote)

La citation s’insere dans le texte la ou le curseur est situé, et la référence bibliographique
compléte apparait automatiquement a la fin du texte.

4.2 Modification d'une référence dans un document MS Word
421 Pour modifier une citation
* Placer le curseur sur la citation (par exemple : Bouchard, | 1997).
* Dans la barre d’outils de MS Word : Outils > EndNoteX > Edit Citation(s)...
* Inscrire les modifications dans la fenétre "EndNote Edit Citation".
Exemple :
L’année (par exemple : 1997) est supprimée de la citation et du texte est ajouté (par exemple préfixe :

«voiry et suffixe : « , p.2147 ») :

Dans la derniére étude (Bouchard, 1997) sur le... devient
Dans la derniere étude (voir Bouchard, p.2147) sur le ...

EndNote Edit Citation ] x|

Use this window to view, select, edit and remove citations from your current document.

Citations in document: [~ Formatted Citation

Dans la derniére étude (...) sur le ..
¢ voir \Bouchard #596, p.2147

[ Exclude author |V Exclude year

Prefix: ]voir
Suffix: |, p.2147
Pages: I
Insert... Remove l ll i]
Reference Type: Journal Article il
Record Number: 596
Author: Bouchard, P,
Maurice, T,
St-Pierre, S.
Privat. &, Ll
OK I Cancel Help l
Library: Traveling Library 't citations Y
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4.2.2 Pour modifier une référence bibliographique et mettre a jour le document MS Word
e Ouvrir la bibliothéque contenant la référence a modifier.
* Double-cliquer sur la référence désirée afin d’ouvrir la fenétre de saisie.
* Modifier la référence en modifiant le contenu d’'un ou des champs.
* Fermer la fenétre de saisie afin d’enregistrer les changements (voir 2.1).
* Retourner au document MS Word : Tools > Cite While You Write > Return To Word.
* Dans le document MS Word : Outils > EndNote > Format Bibliography.

* Dans la nouvelle fenétre "Format bibliography", cliquer sur le bouton OK et la bibliographie est
automatiquement mise a jour.

4.2.3 Pour supprimer une référence citée
* Placer le curseur sur la référence a supprimer (par exemple : Bouchard, | 1997).
* Dans la barre d’outils de MS Word : Outils > EndNote X > Edit Citation(s)...

* Dans la fenétre "EndNote Edit Citation", cliquer sur le bouton Remove.

5 CHOISIR UN STYLE BIBLIOGRAPHIQUE

EndNote offre la possibilité de choisir le style d’affichage de la référence bibliographique, c’est-a-dire
la forme de présentation d’'une bibliographie compléte (générée automatiquement et apparaissant a la
fin d’'un document) ou d’une citation insérée dans un texte en cours de rédaction.

e Dans la barre d’outils d’EndNote, choisir le style voulu a partir du menu déroulant.

¢4 EndNote X - Endocrino.enl

File Edit References Tools Window Help
J@ @é\ & 2 g4 2t ‘Eﬁ ¢ '@[ﬂv[ﬁ\ 1,‘[2] (] HSeIec!AnotherS(yle“. L” ?\
jlp"-i““ Size j‘ B 7 U P ‘Ai AT Select Another Style...

'F‘\am Font

i
[ Journal | R

1999 Revival of the natural cycles in in-vitro... Hum Reprod  Ji

i¢d Endocrino.enl

B [F| Author
| Rongieres-B...

e Si le style recherché n’apparait pas dans la liste par défaut du menu déroulant, sélectionner
'option "Select Another Styles...".

* Dans la fenétre "Choose An Output Style", choisir le style et cliquer sur le bouton Choose.
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6 AUTRES FONCTIONNALITES
6.1 Personnaliser EndNote

¢ Dans le menu Edit dEndNote, sélectionner Preferences

EndNote Preferences ] x|

Display Fonts i~ Open the following libraries when EndNote starts:

Reference Types LI
Temporary Citations
Sorting

Change Case
Formatting

Display Fields
Duplicates

Online L‘
Folder Locations
Term Lists

Spell Check
OpenlRL/PDF

Add Open Libraries Remove Library |

I~ Show Library Name in Reference Window

EndNote Defaults Revert Panel oK I Annuler

L‘utilisateur choisit ensuite la fonction qu’il veut personnaliser et coche les cases de son choix.
6.2 Lier un document PDF a votre référence

e Ouvrir la bibliothéque EndNote et y sélectionner une référence.

e Dans la barre de menus, choisir : References > PDF > Link to PDF.

» A partir de la boite de dialogue "Select a file to link to the reference", sélectionner le fichier
PDF (préalablement sauvegardé sur votre poste de travail).

6.3 Sauvegarder la bibliothéque EndNote dans un fichier compressé
Avec EndNote X, il est possible de créer une copie de I'ensemble de votre bibliothéque ou de
I'exporter (par exemple : pour un collégue) en sauvegardant les données dans un fichier compressé
(« compressed filename.enlx »).

e  Ouvrir la bibliothéque EndNote a compresser.

» A partir du menu "File", choisir I'option Send to et Compressed Library.

» A partir de la boite de dialogue "Send to compress library", choisir I'endroit ou sauvegarder la
bibliographie et cliquer sur Enregistrer.
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EndNote X : regles d’écriture pour la saisie manuelle des références bibliographiques

Auteur (Author)

Inscrire un seul auteur par ligne (cliquer sur « retour » pour changer de
ligne et ainsi inscrire plus d’un auteur dans le méme champ).

Inscrire le nom de famille suivi d’une virgule et du prénom ou l'initiale (par
exemple : Kotler, P. ou Smith, Adam).

Si l'auteur est inconnu, ne rien inscrire.

Ecrire tous les auteurs connus du document. Le logiciel ajoute une
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