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v Introduction

vV Logiciels de gestion de bibliographie

Logiciels permettant de gérer de fagon individuelle des fichiers de références
bibliographiques alimentés manuellement ou automatiquement, et de les formater et
reformater a volonté en vue de les intégrer a des publications, ou de les éditer en
tant que telles.

vV Objectifs de la formation

Prendre connaissance de EndNote X1 :

Vv créer et manipuler des fichiers de références bibliographiques

Vv importer des références depuis des bases de données

Vv intégrer des citations dans un texte et formater automatiquement une
bibliographie.

vV Panorama des logiciels bibliographiques

Il existe plusieurs logiciels de ce type sur le marché. Les plus fréquemment
rencontrés (et notamment présents sur le campus de I'Institut Pasteur) sont EndNote,
Reference Manager et Procite. Citons également Bibliographix, Citation, Library
Master, Papyrus, Bibliogic, Bookends Plus...

Quelques critéres de comparaison entre ces logiciels :

- les formats de références disponibles (et la possibilité d'en créer de nouveaux)

- la possibilité de générer une liste de référence a partir d'un traitement de texte

- les formats d'édition fournis (et la possibilité d'en créer de nouveaux)

- la possibilité d'importer depuis différentes sources bibliographiques

- la capacité de la base (nombre de références et taille des champs)

- les outils de recherche (utilisation d'opérateurs...) et de tris dans les
bibliotheques de références

- les options, comme chez EndNote l'interfagage avec un traitement de texte, ou
chez BiblioMacPC, la possibilité d'éditer des demandes de tirés a part,
photocopies... directement a partir de formulaires intégrés.

Pour plus d’informations, vous pouvez consulter le site de I'lSI pour une comparaison
de leurs trois logiciels (EndNote, Reference Manager, Procite et WriteNote) :
http://www.isiresearchsoft.com/rscompare.asp
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v EndNote a I'Institut Pasteur

La présence en réseau de plusieurs bases bibliographiques (Medline, les Current
Contents et le Science Citation Index, Biosis), accessibles par pubmed ou le Web of
Knowledge de I'Institute for Scientific Information, représente une source importante
d'informations dans laquelle I'étudiant ou le chercheur peut puiser depuis son
bureau. Il posséde donc les outils nécessaires a la gestion de son propre "stock"
bibliographique ; le module d'importation permettant trés facilement de récupérer des
notices issues de ces bases bibliographiques afin de les importer dans EndNote.
Une partie du cours sera consacrée a l'importation des données.

vV Gérer ses bibliographies

- Faire ses recherches méthodiquement et régulierement
- Cibler les sources principales

- Sélectionner les sources et contrdler les contenus.

- Elaborer des stratégies adaptées

- Ne pas accumuler sans discernement

v Les nouveautés d’EndNote X1

* Création de groupes de références par thématique au sein d’'une bibliotheque.

* Possibilité d’afficher 'ensemble des noms d’auteur dés la fenétre d’affichage
de la bibliothéque.

* Possibilité de modifier la police des étiquettes des champs ainsi qu’au niveau
des termes recherchés dans la liste de résultat d’'une recherche.

* Possibilité d’exporter sa table de type de référence pour la partager avec
d’autres utilisateurs.

» Vérification automatique de l'orthographe dans une référence mais aussi sur
'ensemble d’'une bibliotheque grace au vérificateur orthographique de MacOS.

* Possibilité de scanner des documents OpenOffice (ODT) et RTF pour formater
la biblio sans utiliser word.

* Possibilité d’utiliser AppleScript pour 'automatisation des taches répétitives.

vV Installation des fonctions « Cite While You Write » dans Word

EndNote fonctionne avec la plupart des logiciels de traitement de texte utilisés sous
Maclntosh (MacWrite, MacWrite Il, MacWrite Pro, Microsoft Word, WordPerfect,
WriteNow, Nisus, FrameMaker...). Néanmoins, le logiciel est livré avec un module
spécifique, qui permet d'utiliser EndNote depuis "l'intérieur" méme de Microsoft
Word, en ajoutant a celui-ci des commandes dans le menu "Outils".
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Find Citation(s)...

Co To EndNote
Format Bibliography...
Insert Selected Citation(s)

Edit Citation(s)...

Insert Note...

Edit Library Reference(s)
Unformat Citation(s)
Remove Field Codes
Export Traveling Library...

: Find Figure(s)...
Generate Figure List

Cite While You Write Preferences...
Help

Fig.1: Le menu Outils de Microsoft Word X apres installation des fichiers Cite
While You Write

Si l'installation a été effectuée correctement (en particulier il faut installer EndNote
aprés word) ce menu est ajouté automatiquement.

Cependant ce menu peut étre absent de word et vous devez donc faire une
installation des fonctions « Cite While you write » manuellement

Tout d’abord repérer le chemin d’accés aux dossier de démarage de word:

Le dossier de démarrage de word est par défaut a cet emplacement:
Applications/Microsoft Office X/Office/Startup/Word

ou

Applications/Microsoft Office 2004/Office/Startup/Word

Cependant 'emplacement du dossier de démarrage peut avoir été changée. Si vous
n’étes pas sirs de I'emplacement du dossier utilisé ou si vous voulez changer cet
emplacement:

1. démarrer Word.

2. Choisissez « préférence » dans le menu « Word ».

3. sélectionner « Dossiers par défaut » regardez la ligne « fichiers de démarrage ».
4. si la ligne est vide, ou si vous voulez changer la localisation, sélectionner la ligne
« fichiers de démarrage ».et cliquer sur modify, sélectionner le dossier désiré et
sauvegarder les modifications.

5. quitter word.

Ensuite, copier les fichers « Cite While You Write » dans le dossier de
démarrage de Word :

A partir de ce dossier:

Applications/EndNote X1/Cite While You Write

Copier ces fichiers:

EndNote CWYW Commands.dot (Word X et 2004)

and

EndNote CWYW Word X (Word X) ou

EndNote CWYW Word 2004 (Word 2004)

Dans le dossier de démarrage de word.
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V' Les bibliothéques de références (=Libraries)

Un fichier contenant des références dans EndNote est appelé Library, c'est-a-dire
Bibliothéque. Nous emploierons donc ce terme de bibliothéque, ou bibliothéque de
références, pour les désigner.

‘906 B Paleo.en! (=)
Annotated.ens _3) - zt g‘ .1 K~ ? Q Q-
Styles Sort  Online Search Customize Melp Search Quick Search
Groups % 1] Author Ye v Title Journal
All References
Custom M 2005 Geological time scale —a resource for maching panerns of extinction Excel
Extnction Wrona 2004 Kambryjskie mikroskamienialodci 2 narzutniakdw lodowcowych z Wyspy K...  Acta Palaeoniologica Polonica
Fossils Polly 2004 On the Simulation of the Evolution of Morphological Shape: Multivariate S... Palaeoniologia Electronica
Lherature Ludvigsen 2004 Pastlives: Chronicles of Canadian Paleontology
Uindsay 2004 Hand-held pneumatic impact handpiece for delicate, e.g. hand engraving Derwent innovations index
Goldbaum 2004 Paleontologists Use Computer 10 "Morph® Deformed Fossils Back % Their ...
Thiry 2002 Ground-water silicification and leaching in sands - Example of the Fontain..
Oregon Dept. of Geology and ... 2002 Relatve eathquake hazard maps for selected urban areas in wester Oregon Interpretive map series (Oregon Dept. ¢
Murphy 2002 Assessment of geology as it pernains 1 modeling uplift in jointed rock :
Miller 2002 Geologic map of the Terrace Mountain West quadrangle, Box Elder Count.
v MacRae 2002 Marrella splendens
Chang 2002 Oldest Bacteria Fossils? Or Are They Merely Tiny Rock Flaws? New York Times
American Museum of Natural ... 2002 Venebrate Evolution
Wells 2001 Science fiction classics Audio book collecson
Shafer 2001 Charging Ahead: An Introduction 1o Electromagnetism
Pringle 2001 The creature from the Zuni lagoon Discover
Lowman 2001 Evidence from Apolio Science Teacher
Haines 2001 Surla terre des dinosaures
Betune 2001 Weird world: Australian mammalogist T. F. Flannery marvels atthe strange... Maclean's
Barlow 2001 Ghost stories lrom te lce Age Natural History
Wasters 2000 CLO and OGS stratospheric profiles - Balloon microwave measurements Geophysical Research Leters
Waserhouse 2000 An Eocene Fossil Mousebird: From the London Clay Formason at Walton-
Vorville 2000 Early atokan fusulinids from the lower Antier overlap sequence, Lander an... Joumal of Paleoniology 2
Trad 2000 Sound radiation by a surface of revolution al arditrary real frequencies Comptes rendus des séances de FAcat v
(._, --------- —— —— — —————— ._,....,
[T] Shewing 206 of 206 references. E)show Preview

Fig.2: Une bibliotheque ouverte

Une bibliotheque est donc un ensemble de références, chacune étant assimilée a
une fiche, pouvant correspondre a des types de documents différents. Voir plus loin
quelques éléments indispensables de typologie des documents.

EndNote permet de gérer plusieurs bibliothéques simultanément. Il est en effet
pratique de pouvoir répertorier ses références sous plusieurs fichiers différents : bien
que les tris soient faciles a effectuer, par date, mots-clés ou autre, les faibles
volumes sont toujours plus faciles a manipuler. |l est d'ailleurs fortement
recommandé de toujours effectuer une sauvegarde d'une bibliotheéque avant toute
modification (Menu File/Save a Copy...)

vV Ouverture/fermeture des bibliothéeques

-

@ EndNote X1 File Edit References Tools Window Help

Fig.3: La barre de menu de EndNote

* Création d'une bibliothéque : a partir du menu File/New... Attribuer un nom et une
destination comme pour tout fichier.
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e OQuvrir une bibliotheéque : Si EndNote n'est pas ouvert, cliquer sur l'icone de la
bibliothéque. EndNote sera lancé simultanément. Si EndNote est déja ouvert,
menu File/Open Library... .

Le menu EndNote X1/Preferences... permet, entre autres, de choisir une
bibliotheque qui sera ouverte automatiquement a chaque fois que vous lancerez
EndNote 9 (votre bibliotheque principale ou unique), mais aussi les champs
visualisables dans la bibliothéque ou encore le mode de sélection des doublons.

vV Description d'une bibliothéque

Nom de la bibliothéque. Les possibilités d'écriture des noms de bibliothéques sont
les mémes que pour tout autre fichier Maclintosh.

Références affichées. IMPORTANT : la mention Showing x references out of y,
permet de savoir si la bibliothéque entiére, ou seulement une partie, est affichée. En
effet, on peut choisir de n'afficher dans la fenétre que les références sélectionnées
(voir sélection des références) en utilisant le menu References/Show Selected (en
alternance avec Show All = {&+M pour voir toutes les références). Aprés une
recherche, seules les références correspondant au résultat de la recherche sont
affichées dans la fenétre de la bibliothéque. De nombreuses opérations (recherches,
tris, modifications...) ne sont effectuées que sur les références présentes a I'écran.
Certaines proposent l'alternative : la commande concerne toutes les références de la
bibliotheque, ou bien la commande ne concerne que les références affichées.

Affichage des références : une ligne par référence, avec de gauche a droite, la
signalisation d'image, le nom de l'auteur, I'année et le titre. Par défaut, les références
sont affichées par ordre alphabétique d'auteurs (voir fig. 1). Pour changer de critére
de tri, cliquez sur l'intitulé de la colonne et pour changer l'ordre du tri cliquez sur la
fleche a droite de la colonne.

On peut ouvrir plusieurs bibliothéques (plusieurs fenétres) simultanément.

Refermer une bibliothéque, File/Close Library ou fermer la fenétre.

Détruire une bibliothéque : simplement tirer son icdne vers la poubelle.

Paleo.enl Paleo.Data

v

P~

T
‘.;:.,- r

Fig.4: Jeter une bibliothéque
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vV Les références

Numérotation des références. Les références recoivent un numéro a la création. Ce
numeéro leur est propre et sera perdu si la référence est détruite. Le numéro d'une
référence détruite ne peut pas étre réutilisé.

Sélection des références. Dans une bibliotheque ouverte, on peut opérer des
sélections. Pour une référence, cliquer une fois sur la ligne auteur/année/titre. Pour
la désélectionner, cliquer a nouveau dessus, mais en appuyant sur la touche
Pomme (#) en méme temps. Pour sélectionner plusieurs références consécutives,
cliquer sur les lignes souhaitées en maintenant la touche Shift enfoncée, pour faire
une sélection discontinue, cliquer sur les lignes souhaitées en maintenant la touche
Pomme (®#). Pour sélectionner toutes les références, menu Edit/Select All ( ou
& +A). Pour désélectionner, méme opération.

* Prévisualisation des références. Menu Tools/Show Preview. Cette fonction
permet de visualiser la premiére référence sélectionnée dans le style prédéfini,
directement dans la bibliothéque.

8ene B Paleo.enl (&)
Annotated.ens 1) - 2t ,@_{" " A ? Q Q-
Styles Sort  Online Search Customize Help Search Quick Search
Groups o [} Author Ye v Title Journa

All References Salawitch 1999 Influence of polar stratospheric clouds on the depletion of Antarctic ozone Geophysical Research Letters

Custom Raiswell 1999 Ewvidence for surtace growm of carb concretions i...  Sedimentology

Extinction Postma 1999 Large floating clasts in turbidites - A mechanism for their emplacement Sedimentary Geology

Fossils Poole 1999 Lidar observations of Arctic polar stratospheric clouds, 1988 - Signature of ... Geophysical Research Letiers

Literature Pemberton 1999 ichnology of the pleistocene ironshore formation, Grand Cayman lsland, Br... Journal of Paleontology
Norford 1999 Introduction to papers on the Cambrian-Ordovician boundary Geological Magazine Q!
McCormick 1999 Antarctic measurements of ozone by Sage-ll in the spring of 1585, 1986, a Geophysical Research Letters
Lemoine 1998 History of a passive continental margin - the Westemn Alps in the mesozoic ... Bulletin de la Société géologique de Fr
Kasztelan 1999 List of potensally active sites of MOS2(WS2) based catalysts Comptes rendus des séances de I'Acat

Kamiya 1999 How deep can we see the high velocity anomalies beneath the Japan islands Geophysical Research Letters

00 e d - comp 5 rendus dos séances d 11'."
Hanson 1999 Laboratory studies of the nitric acid trihydrate - implications for the south p... Geophysical Research Letters
Han 1999 Late Bajocian and Bathonian (Middle Jurassic) ammonites from the Femie... Joumnal of Paleoniology
Grand 1999 Mesozoic extensional inherited structures on the European margin of the L... Bulletin de la Société géologique de Fr
Fukao 1999 151 VHF radar odbservation of midlastude F-region field-aligned irregularities  Geophysical Research Leters
Faure 1999 Jurassic emersion in the brianconnais zone - Continental sedimentation a... Bulletin de la Société géologique de Fr
Dumont 1999 Late Triassic-early Jurassic evolution of the western Alps and of their Euro...  Bulletin de la Société géologique de Fr :

R IS, e

Herzog, P. and M. Bruneau (1999). "influence of inertial forces on the acoustic field in cavises.” Comptes rendus des séances de I'Academie des sciences. Série Il, Mécanique,
physique, chimie, sckences de lunivers, sciences de |a terre 89: 124-140.

[7] showing 206 of 206 references. [THide Preview
Fig.5: Sélectionner des références
* Ouverture des références. Toutes les références sélectionnées (dans la limite de

10) seront ouvertes quand vous utiliserez le menu References/Edit
References..., ou lorsque vous ferez un double-clic sur une d'entre elles.
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v Description d'une référence

066 Lemoine, 1999 #112 (=
| (Journal Article 3 fy J‘\]
| Reference Types Spelling Attach Figure
I Author
Lemoine, M.

Degraciansky, P.C.

Year
1999

Title
History of a passive continental margin - the Western Alps in the mesozoic -
Introduction

Journal
Bulletin de la Société géologique de France

Volume
4

Issue
4

Pages
597

Start Page

Epub Date

Fig.6: Une référence ouverte

Le titre de la fenétre est composé du nom de l'auteur, année #numéro de la
notice dans la bibliothéque. Exemple : Lemoine, 1999 #112 (ce numéro
correspond a son numéro d'entrée).

Le type de document (Reference Type) (voir Typologie des documents p10)
est une liste déroulable.

Les différents champs et leur contenu. Tous les champs existant pour un type
de document sont affichés pour chaque référence, méme si ces champs sont
vides (n'ont pas été saisis ou alimentés).

* Fermeture des références. Fermer les fenétres avec la souris (une par une) ou
menu File/Close Reference pour fermer la fenétre active. Fermer toutes les
références ouvertes : appuyer simultanément sur "alt" en cliquant en haut a
gauche de la référence active.

» Destruction de références. Menu References/Delete References (%+D). Rappel:
une référence détruite emporte avec elle son numéro.
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v Création de références

® 06 New Reference

?g @ OIP » Journal Article

| Spell Check Insert Picture Insert Object

3 [0

Author Mm
|
Year
Title

Journal

Volume

Issue

Pages

Date

Type of Article

Short Title

Alternate Journal

ISSN

Electronic Resource Number

Original Publication ) |

Fig.7: Créer une nouvelle référence

Création. Menu References/New Reference(#+N). On ne peut pas créer de
référence en dehors d'une bibliotheque. On ne peut créer de nouvelle
référence si une autre est déja ouverte.

Par défaut, le type de document est le type Journal Article. Pour le modifier,
cliquer sur ce nom pour ouvrir la liste.

En fonction du type choisi, les champs proposés pour construire la référence
seront différents.

v Typologie des documents

EndNote est destiné a traiter des documents de type secondaire (des
références), c'est-a-dire des descriptions de document primaires (ou
documents complet, en texte intégral). C'est l'origine du contenu, la forme
premiere de son édition qui détermine ensuite le type de description : articles,
communications effectuées lors de congres, ouvrages ou parties d'ouvrages,
théses, rapports, brevets... Dans chacun de ces cas, si on trouve des
informations descriptives communes (auteur, titre et année) les autres
éléments pourront étre trés différents.

Ainsi pour un article : le titre du journal, son ISSN, le volume, le numéro... ne
se retrouveront pas dans d'autres types de documents. Pour un brevet : le
numeéro d'enregistrement. Pour un congres : le lieu, lintitulé, les dates...
Chaque élément de l'information descriptive, sera donc introduit dans une
zone de saisie particuliére appelée champ. Par conséquent, on ne mettra pas
dans des champs de méme intitulé des informations de nature différente (sauf
pour le champ Notes).

Sandrine Royer-Devaux / Agnés Raymond-Denise — ao(t 2008
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v Modification des références

- Les champs bibliographiques

Pour accéder au contenu d'un champ, cliquer dessus : on est alors en mode
écriture, avec les fonctions élémentaires d'un traitement de texte. Pour passer
d'un champ a un autre, utiliser la touche de tabulation (déplacement dans la
liste des champs de haut en bas).

Pour revenir en arriére, taper Shift et tabulation simultanément.

Aucun champ n'est obligatoire. Il suffit qu'un champ soit rempli pour que la
notice soit créée.

- Modifications globales

Remplacer du texte. Menu Edit/Change text... (6+R) s'applique a tous les
champs simultanément (Any field) ou a un seul, qui contiennent le texte a
remplacer. On peut spécifier Match case pour respecter la casse (alternative
majuscule/minuscule) dans le texte recherché. Attention : dans la plupart des
cas, on maintiendra Match Words : les modifications s'appliquent strictement
aux termes recherchés en tant que mots complets et non en tant que parties
de mots (ex. : gas --> air. Sinon on obtiendra "airtrique" pour "gastrique").

On peut maintenant insérer des tabulations ou des retours chariots en méme
temps que le texte grace au bouton "Insert Special".

Retain capitalization : appliquer la méme casse au texte de remplacement
que celle du texte remplacé (a éviter). S'applique aux références affichées
seulement.

Change Text

In: Any Field 49 Insert Special ?'

Search For

__ Match Case VZ Match Words

Change the text to

@ Retain Capitalization

Cancel

Fig.8: Remplacer du texte

- Modification du contenu d'un _champ. Menu References/Change and
Move Fields... On peut ainsi : insérer du texte au début ou a la fin du
champ, remplacer le contenu complet d'un champ, vider la totalité d'un
champ.
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Change and Move Fields
[T o
Change Fields ' Move Fields

In:  Author [®] Insert Special v}
Change

) Insert after field's text:
) Insert before field's text:
"~ Replace whole field with:
_ Clear field

@ Include a space before the new text
Cancel ) (0K )

Fig.9: Ajouter du texte

- Déplacement du contenu d'un champ. Menu References/Change and
Move Fields/Move Fields... |l est aussi possible de déplacer tout un
champ vers un autre. On peut ainsi insérer le contenu d’'un champ au
début, ou a la fin d’un autre, ou encore remplacer entierement le contenu
d’'un champ par un autre.

Change and Move Fields
Change Fields | Move Fields

From: Short Title T‘
To: Notes T‘
@ Insert after field's text
") Insert before field's text
") Replace entire field
(_Help ) (_ Cancel ) ( oK ) '

Fig.10: Déplacer le contenu d’un champ

* Reégles de saisie

En général, on évitera toute saisie manuelle. Mieux vaut attendre de récupérer des
notices dans la base de données habituelle (pour récupérer toute l'information et
sous la bonne forme) quitte a créer une bibliothéque de transit. Cependant la saisie
manuelle est inévitable, car l'origine des références est souvent diversifiée
bibliographie d'un article, conseil de lecture...

by

Certains champs sont souvent utilisés pour la recherche a lintérieur des
bibliotheques de références, ou pour réaliser des tris. Il importe que leur contenu soit
normalisé pour qu'on ne trouve qu'une seule forme pour un méme critere (maladie
de Creutzfeld, Creutzfeldt, Creuzfeldt, Creuzfeld... Jacob, Jakob... ?).
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Donc, si on est amené a saisir manuellement, il faut respecter certaines regles :

- Auteurs (ou éditeurs)

* Un auteur par ligne.

* Ecrire Smith, J. M. ou John Mason Smith ou J. M. Smith ou J M Smith

* Mettre des points, et/ou espaces, entre les initiales de prénoms si
celles-ci figurent avant le nom.

* Noms composés : écrire la forme avec le prénom rejeté (habituelle
dans les bases de données bibliographiques). Exemple : Tran Van
Nhieu, Guy.

* Collectivités auteurs: faire suivre le nom d'une virgule. Exemple :
American Society for Microbiology,

- Année de publication sur 4 chiffres. On peut également entrer du texte ("in
press", par exemple).

- Titres. Ne jamais entrer de fin de paragraphe (retour) avant la fin du titre.

- Mots-clés. On peut entrer les termes a la suite les uns des autres, en
utilisant ou non des séparateurs. Néanmoins, il est préférable de toujours
utiliser la méme forme adaptée a tous les besoins : les termes sont
séparés par un indicateur de fin de ligne (retour) comme pour les auteurs.

- Pagination. On peut entrer les pages au format développé (1234-1267) ou
au format abrégé (1234-67). EndNote sait reconstituer les deux formats en
fonction du style bibliographique choisi. En revanche, ne pas mettre de
séparateur de millier.

- Notes et résumés. Ces champs peuvent contenir jusqu'a 64KB, soit 16
pages de texte.

- Date de saisie. Plusieurs champs date ont été ajoutés depuis la version 8
de endnote. Le champ Date permet d’entrer la date de publication. les
champs Access Date et Last Modified Date peuvent servir a entrer une
date de mise a jour. Entrer cette date en format numérique (ex:
2005/04/11) si vous voulez pouvoir exécuter des tris dessus.

- Police, taille et style de caractére. Par défaut, les références seront
enregistrées en format Plain Font. Cela signifie que, lorsque vous éditerez
vos références dans un article, celles-ci prendront le style par défaut du
texte de l'article (méme police, taille, style). On peut néanmoins utiliser des
styles différents, voire s'en servir pour distinguer certaines parties de texte,
qui ne seront pas modifiées ensuite (ltaliques pour certains noms,
caractéres spéciaux tels que caracteres grecs...). Pour tout changement de
format, utiliser les menus Edit/Font.

Ces spécifications sont importantes, car elles vont conditionner le succés des

recherches dans la base, ainsi que la qualité du reformatage au moment des
éditions.
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v Rechercher dans une référence

Lorsqu'une référence contient beaucoup de texte, vous avez la possibilité d'effectuer
une recherche au sein de celle-ci. Pour cela, ouvrez la référence puis cliquez sur
References/Go To..., entrez le texte que vous recherchez et cliquez sur "Find Next".

Vv Insertion de figures, images, graphiques ou tableaux

Il est possible d'insérer une image, une figure ou un tableau dans les références de
sa bibliothéque. Ainsi, on peut associer une image a sa référence
bibliographique, voire gérer les figures et les tableaux que I'on désire faire
apparaitre dans son article, au sein de sa bibliotheque EndNote.

Le type de document que vous choisirez alors pour votre figure ou votre tableau est
trés important, car c'est de lui que dépendra le bon formatage de votre manuscrit.

Il faut donc utiliser le type de document "Chart or Table" pour les graphiques ou les
tableaux, et "Images ou Equation" pour les figures.

- Insertion d’image dans une référence bibliographique :
Il faut ouvrir la référence puis aller dans le menu References/Figure/Attach
Figure... et aller chercher le fichier a insérer.

- Créer une référence pour une figure ou un tableau :
Il faut cliquer sur References/New Reference, choisir le type de document adéquat,
remplir les champs intéressants, puis cliquer sur /Figure/Attach Figure...... et aller
chercher la figure ou le tableau a insérer.

v Lier une référence a...

Il est possible de lier une référence d'une bibliotheéque a un fichier. Par exemple, au
fichier pdf de I'article en texte intégral ou a un document word ou rtf contenant une
synthése de cet article. Pour lier la référence au fichier, il faut cliquer sur
"References/Link To..." et aller chercher le fichier a lier.

Link to URL permet de lier la référence a une ressource web. Vous pouvez alors
taper ou coller une adresse web

Link to PDF permet de lier la référence a un fichier pdf (ou word) présent sur le
disque dur de l'ordinateur. Utiliser alors la boite de dialogue qui s’ouvre pour choisir
le fichier que vous voulez lier.
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@ EndNote X1

File

eoe

Journal Article

Ex

Lit

Reference Types

Research Notes

URL
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Author Address

Figure

Caption

Access Date
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Translated Author
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Lidar observations of Arctic polar s
Ichnology of the pleisiocene ironsha
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URL > [
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4 §swocane ironshore formaton, Grand

Fig.11: Insertion d’un fichier

v Créer des groupes de références

Grande nouveauté de la version X1, la possibilité de regrouper certaines références
sous une thématique afin d’y accéder plus rapidement.
Il existe deux types de groupes. Ceux automatiquement créés par EndNote comme
"All References", "Search Results", "Transferred References" and "Imported

References" (certains d’entre eux sont temporaires et ne son présents qu’a certains
moments). Les "Custom group" sont créés par I'utilisateur afin de I'aider a organiser
au mieux sa bibliothéque.

Il est possible de créer jusqu’a 500 groupes personnalisés (ou "Custom Group") par
bibliothéque. Une référence peut étre placée dans plusieurs groupes. Effacer une
référence d’'un "groupe personnel" ne I'efface pas de la bibliotheque. Par contre,
effacer une référence de la bibliotheque, I'efface aussi de tous les groupes dans
lesquels elle était.

Pour créer un nouveau groupe, aller dans le menu References/Groups/Create
Group. Indiquer le nom de ce nouveau groupe puis glisser les références que vous
souhaitez y associer.
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LG GGG Tools Window Help

New Reference. #EN P Paleo.en
Edit References... #E U i Q
Delete References #D o :
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Fig.12: Créer un groupe
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Fig.13: Nommer un groupe
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vV Opérations sur les bibliothéques

vV Les recherches

Menu References/Search references... Le tableau de recherche autorise un choix
de plusieurs criteres simultanés, des opérateurs de recherche classiques (booléens :
AND OR, NOT) et des options de recherche comme :

Save : la sauvegarde des stratégies.

Contains :troncature automatique, pour chercher dans une partie du mot ou
une partie de champ

Is : recherche du terme exact.

Is less than/ is greater than : pour rechercher une valeur plus petite ou plus
grande.

Add / Insert / Delete field. Ajouter, insérer ou effacer des critéres.
Combinaisons de criteres et de recherche. Il n'y a pas d'ordre logique de
priorité entre les différents critéres de recherche. L'ordre respecté est celui de
I'entrée. Ainsi, les 2 premiers critéres seront réunis par le premier opérateur,
puis le résultat de cette recherche sera combiné au troisiéme critére par le
deuxiéme opérateur et ainsi de suite.

Match case : respecter la casse

Match word : chercher le mot entier

Use indexes : utiliser les index.

e o6 Search Paleo.enl

Search for: In Field:

-

Author _3_] Contains ﬂ And —:_]

Year 4]  Contains 9 "And Y
e - S
Title ‘%] | Contains 49 3
Search in: Paleo.enl —_:_‘ Search Whole Library —:_'
% v ) Match Case | Match Words (_ Close
Add Field
Insert Field Pringle 2001 The creature from the Zuni lagoon
Delete Field aspoos PN GO N PN AP P A T

.

Save Search
Load Search

2002). Marrella splendens.
Set Default
Restore Default

Insert Tab
Insert Carriage Return

Fig.14: Le module de recherche
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vV Les tris

On a le choix entre deux modes de tris :

- Un tri simple, directement dans la bibliotheéque, par un simple clic en haut de la
colonne. Ex. : si on clique sur "Year", on triera automatiquement la bibliothéque
par année de publication, du plus ancien au plus récent.

- Un tri plus fin, permettant de combiner plusieurs clefs de tri, en passant par le
menu References/Sort References...

Sort Options
Author IBRE:
Year T‘ £t
Record Number B RE:
None T‘ £t
None S
English T‘
Fig.15 : Tris

Tableau dans lequel on spécifie successivement les clés de tri, et pour chacune
d'entre elles le type de tri (croissant ou décroissant).

vV Les dictionnaires (Term Lists)

On utilise ici le terme de Dictionnaire pour Liste de Termes, I'appellation d'Index
recouvrant un sens différent : les dictionnaires ne permettent pas de faire des
recherches sur les bibliothéques.

Les dictionnaires permettent de contréler le vocabulaire utilisé dans les champs
importants (sur lesquels peuvent étre effectués des tris ou des recherches : les
auteurs, les mots-clés, et les titres de journaux), ce qui n'exclut pas d'autres champs.
Les dictionnaires sont d'autant plus utiles que plusieurs personnes utilisent et gerent
les mémes bibliothéques de références, afin d'en contrdler le contenu.

Caractéristiques : pas de limite du nombre de termes. 31 dictionnaires différents
peuvent étre créés pour une méme bibliothéque. Un dictionnaire est spécifique d'une
bibliotheque et ne peut étre ouvert que si cette bibliothéque est ouverte.

Ouvrir et créer un dictionnaire. Par défaut, les trois dictionnaires principaux
(Auteurs, mots-clés et journaux) sont pré-créés pour chaque bibliothéque. Il suffira
donc de les ouvrir. Cependant, ils sont vides tant qu'ils n'ont pas été mis a jour. Pour
ouvrir un dictionnaire menu Tools/Open Term Lists... choisir un des dictionnaires
existants. Une fenétre s'ouvre : Lists/Update List... pour intégrer les nouveaux
mots...
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Fig.16 a 19 : Opérations sur les dictionnaires

Term Lists

! Terms ' Lists ‘

_Term Lists for: | smith -

R EE——

¥ R TR

Authors ‘ Create List...
Journals ‘ e —
7 T W T

Keywords \ Rename List...
medline ————\

3 Delete List...
\/il'x-;"“—'f ist e r——

- iR R Update List...
Delimiters ————\

e Import List...
i S i 0 s B s 159 / eerr————
B e
| Custom Delimiter: \w/
Y ST T T PR

Carriage return is always used as a term delimiter. Link Lists...
Close |

Fig.16: Tools/Open Term List...

Term List Name

New Term List Name:

(Cancel\ ( OK )

Fig.17: Tools/Open Term List/...Term List/Lists/Create List...

006 Term Lists

f Terms | Lists |

8908 Journals in the Journals List.

Full Journal Abbreviation 1 Abbreviation 2 ( New Term... )
FC I TIaUUHar JUGITal Ui e auus Urscascs T g T o remTeTe —~4 U )
International Journal of Instructional Media Int. J. Instr. Media Int ] Instr Media Edit Term
International Journal of Language and Communicatior Int. J. Lang. Commun. Int) Lang Commun

International Journal of Law and Psychiatry Int. J. Law Psychiatry  Int ] Law Psychiatry Delete Term
International Journal of Legal Medicine Int. J. Legal Med. Int ) Legal Med m

International Journal of Leprosy Int. ). Lepr. Int) Lepr Insert Term
International Journal of Leprosy and Other Mycobacte Int. ). Lepr. Other Int) Lepr Other

International Journal of Medical Informatics Int. J. Med. Inf. Int ) Med Inf

International Journal of Medical Microbiology Int. J. Med. Microbiol.  Int ) Med Microbiol

International Journal of Medical Microbiology, Virolog Int.J. Med. Microbiol.  Int ) Med Microbiol

International Journal of Microcirculation: Clinical and Int. ). Microcirc. Clin.  Int J Microcirc Clin Exp *

lotoveoonticnmal losive o Lof Mol o Mo cliciv;a Int | _AAl _Aad Int | Mal Mad X

[ = J4 >

Hint: Hold the Cmd key (3€) to select multiple terms.

( Close )

Fig.18: Une liste de journaux
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New Term

Full Journal:

Abbreviation 1:

Abbreviation 2:

Abbreviation 3:

( Cancel )

Fig.19: Terms/New Term...

e Mise a jour des dictionnaires.

Une mise a jour permet de rajouter des termes au dictionnaire, depuis les notices
nouvellement créées ou importées. ATTENTION : avant de faire une mise a jour,
assurez-vous que la bibliothéque a partir de laquelle on veut la faire soit compléte
(Showing n references out of n).

Si les termes a indexer sont séparés par un caractére plutét que par un retour
chariot, il faut étre certain que ce séparateur est toujours le méme, et qu'il est
toujours employé entre les termes. |l conviendra donc de se méfier si on utilise
plusieurs types de création de notices (saisie manuelle, déchargement), voire
plusieurs sources pour un méme type de récupération (bases de données, autres
bibliothéques, autres logiciels bibliographiques).

Vérifier également le contenu du champ a indexer (choix des termes,
orthographe...). Exemple : pour les notices importées de Medline, des mots-clés
identiques apparaissent sous plusieurs déclinaisons (précédés d'un astérisque
pour les Major Subject Headings, et/ou suivis de un ou plusieurs Subheadings).
Si on ne souhaite pas récupérer cette information, il faudra penser a nettoyer au
préalable les champs en utilisant, par exemple, les possibilités de modifications
globales.

Journal List Update

Add journals to columns in Journals from fields:

Full Journal: Journal (Secondary Title) T‘
Abbreviation 1: Alternate Journal (Alternate TiT]
Abbreviation 2: <none> T‘
Abbreviation 3: <none> T‘

"l Update terms from selected references

( Cancel ) ( oK )

Fig.20: Mise a jour d’un dictionnaire
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» Utilisation concréte des dictionnaires. Pour réutiliser les termes d'un dictionnaire,

il suffit de se positionner sur le champ a compléter dans la notice, d'ouvrir le
dictionnaire, de cliquer sur le terme sélectionné, puis de limporter par
Tools/Open Term Lists/... Term List/New Term...
A partir de la version 4.0, I'utilisation des dictionnaires est automatique pendant la
saisie. Si on se place dans un champ pour lequel un dictionnaire a été créé et
que I'on commence a saisir un terme, on verra apparaitre des propositions
extraites du dictionnaire, dans I'ordre alphabétique.

* Cas particulier du dictionnaire des journaux. Ce dictionnaire permet de gérer
également les abréviations, soit a la mise a jour, soit ultérieurement (Terms/Edit
Term). Lors de la mise a jour, il est proposé de décharger les informations de
plusieurs champs en fonction de leur contenu : de Journal vers Full Journal, de
Alternate Journal vers Abbreviation 1... (puis de deux autres champs au choix
vers des Abbreviation 2 et Abbreviation 3).

Exemple de transferts depuis Medline : si on recupére l'information Abbreviated
Source dans le champ Alternate Journal, on pourra lintroduire dans
Abbreviation 1.

Linking Fields with Term Lists

Term Lists For: ' Paleo Library Y

EndNote Field Term List

Author Authors T‘l—}
Year <none> T‘
Title <none> T‘
Secondary Author Authors 3]
Journal (Secondary Title) Journals T\
Place Published ETOTES 3]

( Cancel ) £ OK )

Fig.21: Lier une liste aux champs des références

De plus, ce dictionnaire des journaux peut servir de table de correspondance
entre les différentes formes des titres et ainsi permettre, lors de la rédaction d’'un
article, de remplacer automatiquement le titre entier par la premiére abréviation
ou inversement, selon les instructions aux auteurs de la revue dans laquelle on
désire publier définies dans les fichiers de style (voir paragraphe 5. Edition de
documents).

Remarque : Il existe plusieurs listes dont Chemical, BioScience et Medical dans le
dossier Terms de I'application.
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Vv Importation de références bibliographiques

Le module d'importation d’EndNote 9 est destiné a intégrer des références capturées
a partir de diverses bases de données bibliographiques dans EndNote. L'objectif est
d'assurer le transfert de l'information contenue dans chacun des champs désignés
de la base d'origine, vers les champs correspondants des notices EndNote. Ce
module contient une série de filtres qui instruisent EndNote sur la fagon d'interpréter
les différents formats rencontrés dans les bases de données. La plupart des grandes
bases sont représentées dans la collection des filtres proposés, mais de nouveaux
filtres peuvent étre créés pour répondre a des besoins particuliers.

Pour trouver les mises a jour des filtres :
http://www.endnote.com/support/enfilters.asp

Vv Importation depuis les bases de la Médiathéque scientifique de I'Institut
Pasteur

Plusieurs bases de données sont consultables depuis I'Institut a travers trois
interfaces : le Web of Knowledge, PubMed, et BioL.ib.

1. Sélection et sauvegarde des références.

- Depuis le Web of Knowledge (Current Contents, Web of Science) :
sélectionnez vos références, cliquez sur "Update List"' pour enregistrer votre
sélection. Ensuite, allez dans votre liste de sélection en cliquant sur "My List".
Sélectionnez les champs utiles qu'Endnote puisse gérer. Ensuite, vérifiez que
le format d'export sélectionné par défaut est bien "Field Tagged" et cliquez
sur "Export to Reference Software..." pour exporter vos références
directement dans EndNote sans passer par la sauvegarde sur votre poste (si
¢a ne fonctionne pas, n'hésitez pas a me contacter : Agnés Raymond-Denise
ardenise@pasteur.fr. Vous pouvez aussi sauvegarder le fichier de vos
sélections en cliquant sur "Save" et en indiquant ou sauvegarder le fichier
"exportisi.txt" éventuellement aprés I'avoir renommeé. Pour en savoir plus sur
les bases du données du Web of Knowledge, vous pouvez consultez les
supports de cours a l'adresse suivante :
http://www.pasteur.fr/infosci/biblio/formation/forma.html#liste

- Dans PubMed (Medline) : sélectionnez vos références, choisissez le format
MEDLINE de "display". Puis, sélectionnez File a la place de Text a droite du
bouton "Send To". Sauvegardez le fichier query.fcgi sur votre poste au format
texte ou sélectionnez directement l'application EndNote. Pour en savoir plus
sur PubMed, déchargez le support de cours a I'adresse :

- http://www.pasteur.fr/infosci/biblio/formation/pubmedweb.pdf

- Dans BioLib (PubMed) : sélectionnez vos références, cliquez sur Email
reprint format. Récupérez vos messages, puis sauvegardez I'email de BioLib
au format texte. Qu'est-ce que le format REPRINT ? C'est le format des
étiquettes ou intitulés de champs : les étiquettes de champs apparaissent en
abrégé (AU - pour author; Tl - pour title...).
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2. Import des références sauvegardées.

Ouvrir une bibliothéque, puis cliquez sur File/Import.
Dans la fenétre, choisir le fichier a importer, et le filtre adéquat (Import options),
puis Import.

On peut également choisir : soit d’importer toutes les références (Import all), soit de
rejeter les doublons (Discard duplicates), ou encore de transférer en méme temps
les doublons reconnus dans une bibliotheque créée automatiquement au moment du
transfert (Import Into Duplicates Library).

Quel filtre pour quelle base de données :
- si vous exportez des références depuis les Current Contents du Web of
Knowledge, il faut utiliser le filtre d'import Current Conts Connect de I'lSI,

- si vous exportez des références depuis le Science Citation Index du Web of
Knowledge (appelé Web of Science), il faut utiliser le filtre d'import Web of
Science de I'lSI,

- si vous récupérez les références d'une alerte provenant du Web of
Knowledge, il faut utiliser le filtre d'import WOK Alert de I'lSl,

- si vous exportez des références depuis PubMed ou depuis BioLib, il faut
utiliser le filtre d'import PubMed de la National Library of Medicine (NLM),

- enfin, si limportation concerne des références d'une autre bibliotheque
endnote, on choisira dans Import options, I'option Endnote Library. Mais on
peut également, si le nombre de références a importer ne dépasse pas la
cinquantaine, procéder par copier/coller d'une bibliothéque a l'autre. Dans la
bibliothéque source : Edit/Copy (#+C). Dans la bibliothéque de destination :
Edit/Paste (#+V).

Remarque : Faites attention, vérifiez que vos filtres sont a jour. Vous trouverez les
filtres a jour a I'adresse suivante : http://www.endnote.com/support/enfilters.asp

ATTENTION : limportation directe dans une bibliotheque existante comporte
toujours un risque. Si la source de la nouvelle importation est différente de la source
"originale" (base différente, logiciel différent), si les choix sont différents (choix des
champs), ou enfin, si l'importation n'a pas été correctement réalisée, on s'expose a
importer des données qui ne seront pas conformes a lI'ensemble de la bibliotheque
"mére". (Exemples : bases différentes : mots-clés différents, champs différents,
abréviations de titres de journaux différentes...)

Résultat :

1. 1l se peut qu’EndNote ne puisse pas reconnaitre les doublons

2. on introduit dans les index des termes nouveaux qui vont rendre plus difficiles les
recherches

3. les différences de format peuvent poser des problémes au moment du formatage
en vue de I'édition.
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C'est pourquoi il est conseillé de toujours créer une nouvelle bibliothéque et de
procéder en deux temps :

1. importer depuis le fichier texte vers la nouvelle bibliothéque (provisoire)
2. apres "normalisation" de cette bibliothéque, transférer vers la bibliotheque "mere"

vV Description d'un filtre

Ouvrir un filtre. Menu Edit/Import Filters/Open Filter Manager...

e 06 EndNote™ Filters

Showing 396 of 396 filters from: /Applications/EndNote 8/Filters

Favorites Name Information Provider

= AARP Ageline (OVID).eni Ovid O
ABl-Inform (DataStar).er DataStar

ABI-Inform (OCLC).enf OCLC FirstSearch

ABl-Inform (OVID).enf  Ovid

- ABl-Inform (SP).enf SilverPlatter

ABl-Inform 15 (DIALOG) DIALOG

AEl (DIALOG AT SITE).en DIALOG@SITE

0 AGRIS (DIMDI).enf DIMDI .
J AGRIS 203 (DIALOCG).enf DIALOG v
Find ) (" Mark All ) ( Unmark All )

» Info

Fig.22: Le "Filter Manager"

Enter Text

Name contains:

( Cancel ) € OK )

Fig.23: Rechercher un filtre
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e 06 # Current Conts Connect (ISI).enf

About This Filter
Templates

Author Parsing Reference Type: ' Journal Article =]
Continuation Lines -
Reference Type >
Editor Parsing
Field Editing Tag Field(s)
MARC Records AU Author
Record Layout DE Keywords
Source Parsing D Keywords
AB Abstract
BP Pages
DT Notes
EP Pages
GA {IGNORE}
IS Issue
J9 Notes
Jl Alternate Journal
LA Notes
NF {IGNORE}
PA {IGNORE} :
€ = D <>

Fig.24: Le filtre d’import Current Contents Connect

Type de référence, Liste de champs, Options

Colonne de gauche (Tag) : étiquette des champs dans la référence de départ (format
texte).

Colonne de droite (Field) : nom du champ Endnote dans lequel seront transférées
les données contenues dans le champ de départ.

* La transcription est le remplacement de l'information (variable) des champs des
références par le nom de leur champ de destination sous EndNote. Transcription
littérale de tout ce qui ne doit pas étre transféré (texte et ponctuations
d'accompagnement). Remplacement de l'information qui ne doit pas étre
récupérée par la formule IGNORE.

* Si I'écriture d'un champ dans une base posséde des variantes (en fonction du
type de document décrit par exemple : le champ source sera différent pour un
livre et pour un article) on doit trouver dans le filtre autant de transcriptions que de
variantes d'écriture de ce champ.

vV Création, modifications

Selon les regles précédentes, on adapte I'écriture des champs dans les filtres a celle
des références du fichier source. Edit/ Import Filters /New Filter.... Choisir un type
de référence par défaut (Reference type). Par défaut on utilise Journal article.
Dans certaines bases, on trouve plusieurs types de documents (Biosis par ex.). Afin
de transférer l'information dans les bons champs, il faut qu'EndNote puisse
interpréter ces différents types. Dans le corps du filtre, on indiquera donc
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l'information a interpréter, sans avoir oublié de choisir le champ qui la contient dans
la base au moment de la sauvegarde.

v Edition de documents

* Rappel. L'objectif est de faciliter la publication de documents contenant une
bibliographie. Les contraintes de format imposées par les éditeurs commerciaux,
ou par les normes, sont rigoureuses, trés variables, et leur application
scrupuleuse dans I'édition d'un document est une tache fastidieuse.

* Principe. Au cours de la composition d'un texte, on insére des citations qui
renvoient a des références composant une bibliographie terminale. L'insertion et
la composition de ces deux éléments dans un format correct sont effectuées
automatiquement a partir des références choisies sous EndNote. Pour faciliter le
travail, une collection de styles correspondant aux principales revues
internationales est livrée avec le logiciel. On peut également créer des styles
personnalisés pour répondre a des besoins spécifiques.

vV Les styles

Visualiser le style sélectionné. Edit/Output Styles/Edit .... Pour chaque style, il est
défini plusieurs types d’écritures de références, correspondant aux différents type de
documents : Generic (qui est utilisé quand le type de document n’est pas spécifié),
Journal Article, Book, Book section... On trouve également, sous la rubrique
Citations/Templates, la description du style des Citations dans le corps du document.
Les styles sont en fait des documents de fusion comportant du texte, des éléments
de ponctuation, et les intitulés de champ de Endnote dont le contenu devra
apparaitre dans la référence formatée.

La liste des styles.

Menu Edit/Output Styles/Open Style Manager. Sélection d'un style dans la liste. Le
style sélectionné sera utilisé pour I'édition de la bibliographie.

Prévisualisation d'un format. Sur une sélection de références d'une bibliothéque, on
peut prévisualiser les références formatées dans le style choisi. L'impression se fait a
partir de la fenétre bibliotheque (File/Print), et concerne toutes les références ou
bien seulement celles qui sont sélectionnées (a préciser dans la fenétre impression
Mac. Attention, par défaut tout sera imprimeé).

Remarque : Faites attention, vérifiez que vos styles sont a jour. Vous trouverez les
filtres a jour a I'adresse suivante : http://www.endnote.com/support/enstyles.asp
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006 EndNote™ Styles

Showing 1186 of 1186 styles from: /Applications/EndNote 8/Styles

Favorites Name Category

O J Neurochem.ens Neurology

O ) Neurocytology.ens Neurology

= J Neuroimmunology.ens Immunology

O ) Neurology.ens Medicine

O ) Neurophysiology.ens Neurology m
— J Neuroscience Res.ens Neurology

= J Neuroscience.ens Neurology

O J Neurosurgery.ens Neurology A
= ) Neurovirology.ens Virology v

|

Find (" MarkAll ) ( UnmarkAll ) € Edit )

» Info

Fig.25: Le "Style Manager"

Enter Text

Name contains: Cell|

» Cancel <

Fig.26: Rechercher un style

e 06 % Cell.ens

About This Style
Anonymous Works

P Numb [
age Numbers Reference Types |w nsert Fielc v
Journal Names

¥ Citations
Templates Journal Article M
Ambiguous Citations Author-(Year). Title.-Journall-Volumel :Pagesl. !
Author Lists Book !
Author Name Author-(Year). '
. Titlel sVol-Volumel +Edition-ednl+(Cityl=Publisherl)I. |
Numbering |
Sort Order Thesis |
v Bibliography Author-(Year) Titlel sThesis-Typel sUniversityl «Cityl. |
Conference Proceedings !
Author Lists Author-(Year-of-Conference).- :
Titlel -Paper-presented-at=Conference-
AuAthor Name Namel+(IConference-Locationl=Publisherl)l. |
Editor Lists |
Editor Name Book Section !
Layout Author-(Year). Titlel sIn-Book- |
\ Titlel «Editored.*eds.l«(ICityl=Publisherl)l spp -Pagesl. !
Sort Order
Title Capitalization Edited Book ] B ) ) -
Editor -ed.”eds.l(Year).Titlel -Edition-ednl+(ICityl »Publis
P Footnotes herl)l
P Figures & Tables 2
Generic

<

Avthor (Mandl TiHal da.Cannndamn: Titlal .Canandan:

Fig.27: Le "style" de la revue Cell

V' Créer un nouveau style.

Edit/Output Styles/New Style. Créer un style c'est donc écrire pour chaque type de
document, une ligne comportant ces éléments. On peut également jouer a ce
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moment sur le format du texte (police, taille, style). Editer un style permet de spécifier
les options de formatage pour différents champs, qui seront appliquées au moment
de I'édition de la bibliographie : par exemple, la fagon dont sont retranscrits les noms
des auteurs et des éditeurs intellectuels, quel séparateur est utilisé entre ces noms
s'ils sont plusieurs, quels éléments introduisent et terminent une référence, quel tri
est appliqué aux références.

Astuce : Il est plus facile de partir d’un style proche déja défini et de I'enregistrer sous
un nouveau nom puis de la modifier selon les instructions aux auteurs de la revue.

vV Insérer des citations

Avec le Plug In CWYW dans word : utiliser le menu Outils/EndNoteX1/Insert
Citation(s) de Word. Ouvrir une bibliothéque. Dans cette bibliothéque, choisir la ou
les références a insérer (il peut s'agir d'une citation multiple). Répéter Insert
citation(s) dans le menu Word. La citation est entrée au niveau du point d'insertion.

Autre méthode, particulierement recommandée si vous étes plusieurs auteurs a
intervenir sur le document, vous pouvez directement taper [Auteur, Année] et une
fois que I'ensemble de votre article est rédigé EndNote reconnaitra tout seul les
références et les insérera au moment du formatage de la bibliographie.

Autre traitement de texte que Word, et/ou si on n'utilise pas le Plug In pour word,
ouvrir la bibliotheque contenant les références a insérer. Sélectionner une référence.
Copier, puis coller dans le texte (on peut utiliser le glisser déplacer). La citation
apparait sous un format provisoire : (Grant, 1996 #7; Nicoll, 1996 #2) le format final
est défini dans le "style" choisi (Citation). Ce format sera mis en place au méme
moment que la bibliographie.

vV Composer la bibliographie.

Avec la fonction Cite While You Write pour Microsoft Word, la commande de
formatage est Outils/EndNoteX1/Format Bibliography dans Word. Avec I'option de
formatage instantané, le formatage se fait régulierement en cours d’écriture. Vous
devez toutefois désactiver le dictionnaire car cela peut provoquer une
interruption du programme Word.

Autre traitement de texte que Word, et/ou si on n'utilise pas la fonction Cite While
You Write : sous EndNote, choisir Tools/Format Paper puis choisir le fichier a
formater. Cette commande permet de visualiser dans une fenétre I'ensemble des
références (citations) insérées dans le corps du texte. Et le nombre de fois que
chacune des citations est insérée.

Ensuite, sans fermer cette fenétre, cliquer sur Format... EndNote crée alors un
nouveau fichier, comprenant les citations et la bibliographie formatées selon le style
choisi. Nom de ce fichier : Nom-du-papier - Nom-du-style. Le papier original n'est
donc pas modifié. Sur le nouveau fichier, on retrouve les citations formatées et la
bibliographie en fin de texte. Tous ces éléments sont ensuite modifiables sous votre
traitement de texte.
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Fig.28: Quelques références de la bibliothéque paléo au format « Science »

vV Utilisation des modeéles de manuscrits.

Depuis la version 6, il existe des modeéles de manuscrits qui vous permettent de
gérer l'intégralité de la mise en page de votre article au travers d'EndNote : le texte,
les citations, la bibliographie, les figures, les images et les tableaux.

Pour utiliser ces modéles, il suffit d'aller dans le menu Tools/Manuscrit
Templates.... Vous sélectionnez celui que vous voulez utiliser en fonction du nom de
la revue pour laquelle vous rédigez. Double cliquez dessus pour lancer l'assistant.
L'assistant va vous aider a définir les auteurs, ainsi que les différentes parties de
votre article (le résumé, les figures, les tableaux...). Une fois que vous avez tout
défini, le document Word s'ouvre et vous n'avez plus qu'a rentrer le texte aux
endroits spécifiés et insérer les citations, les figures et les tableaux.

E G Word File Edit

& ME a1 EC_ M@
G I ‘ ‘ [ vasd- B4~ »[
®00 o Journal of Experimental Medicine - Step 1 of 6

EndNote Manuscript Wizard

Journal of Experimental Medicine

This wizard will create a document for submission to the Journal of
Experimental Medicine, based on the rules for authors available at
http: / /www.jem.org/.

2 [Inser

3 Word
4 Keywm This wizard is copyright 2002, Thomson ResearchSoft. All rights

reserved.

Click Next to continue.

<Back (—Nem.—) ( Help ) C Cancel ) ( Finish )

Fig.29: L'assistant d'utilisation des modeles de manuscrit
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Vv Edition de bibliographies thématiques.

Il est aussi possible d'éditer rapidement des bibliographies en fonction des mots
contenus dans la bibliothéque, en particulier les mots-clefs.
Pour cela, cliquez sur le menu Tools/Subject Bibliography..., sélectionnez le ou les
champs a partir desquels vous désirez réaliser cette bibliographie (par exemple :
Keywords) sélectionnez ensuite le ou les termes adéquats, et cliquez sur OK.
EndNote vous formate ainsi une bibliographie en fonction du style que vous voulez.

Vous pouvez ensuite imprimer ou sauvegarder cette bibliographie.

ner Subject Fieds

Selected Fields:

Year

Title

Secondary Author
Secondary Title
Place Published
Publisher

Volume

Number of Volumes
Number

Pages

A
Section

v

’Z’ List each author separately.

_In other fields, list each entry that is separated by slash, carriage
return or line feed. (Keywords entries are always listed separately.)

( Help ) ( Cancel ‘( OK )

Fig.30: Choix des champs

N O C Subject Terms

Selected Terms:

Selected Terms # Records ( Select All
Aaronson, S.A.
Abokhodair, A.
Allen, J.R.L.
Alvarez, W.
Andersen, John M.
Angell, J.K.
Apollonov, M.K.
Archaeos Projects
Argus, Michele V.
Armijo, R.

Aydin, A.

Ayrault, M.B.
Babcock, L.E.
Badejoko, T.A.
Baginski, M.E.

Baker, V.R. b4

B T B B B R O S e N e =

( Help ) 0 Term(s) selected ( Cancel )

Fig.31: Choix des termes
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l O. O — Subject Bibli_ag-l;;i:)_h_y_:i’aleo.enl

| Output Style: = Author-Date.ens ﬂ- Layout... ) ( Terms... )

| REFERENCE LIST:
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Allen, JRL. (1)
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Apollonov, M. K., M. N. Chugaeva, et al. (1988). "Batyrbay section, South Kazakhstan, USSR - Potential stratotype for the Cambrian-Ordovician boundary.”
Geological Magazine 125(4): 445,
A

Archaeos Projects (1 =

( Help ) C Close ) ( Print.. ) ( Print Preview ) ( Save As... )

Fig.32: Une bibliographie thématique

vV Copier des références formatées

Il est aussi possible de copier directement des références formatées a partir d’'une
sélection de références dans la bibliotheque EndNote. Aprés avoir sélectionné les
références, faire apparaitre un menu contextuel avec le clic droit de la souris ou en
appuyant sur la touche ctrl en méme temps que l'on clique sur la souris. Choisir
l'option Copy Formated. Les références formatées dans le style visible dans la
fenétre de la bibliotheque Endnote peuvent alors étre collées dans un n'importe quel
document.
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Barlow 2001
Barnes 1988
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Beckmann 2000
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Showing 207 out of 207 references.
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Modern-period muddy sediments in the severn estuary (Southwestern UK)... -~

Evidence from crater ages for periodic impacts on the earth
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Preliminary Site Report of the Oriental Institute of the University of Vienna ...

New paleantological excavation teq
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Cut
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Fig.33: Copie de références formatées

V' Les ressources disponibles

vV Sur Internet

Voir notre page Pratiques Documentaires/Logiciels bibliographiques/Endnote :
http://www.pasteur.fr/infosci/biblio/formation/lobib.html#3

vV Listes de diffusion

Inscription

envoyer un message a listserv@niles.com avec pour sujet,

sub

endnote-interest" suivi de votre nom et de votre prénom.
Désinscription : envoyer un message a listserv@niles.com avec pour sujet, "unsub
endnote-interest" suivi de votre nom et de votre prénom.
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